Lgm
IB75

ESTANCIA TURISTICA DE AVARE
ESTADO [ S0 TUALO

Quinta-feira, 25 de julho de 2024

SEMANARIO

Ano VIII | Edicdo n2 2064

Oficial Eletronico

avare.sp.gov.br

Prefeito: Joselyr B. Costa Silvestre

PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

Decreto n2 7.895, de 25 de julho de 2024.

(Institui o Sistema Eletrénico de
Informacdées do Estado de Sao
Paulo - SEI/CIDADES como meio
eletrénico para a formalizacdo de
processo administrativo no
ambito da Administracdo Direta,
Indireta e Fundacional da Estancia
Turistica de Avaré, institui a
obrigatoriedade da aplicacdo dos
Planos de Classificacdo e as
Tabelas de Temporalidade de
Documentos da Administracao
Publica Municipal do Estado de
Sdo Paulo, das atividades-meio e
das atividades-fim, desenvolvidos
pelo Arquivo Publico do Estado
para todos os tipos de
documentos produzidos pela
municipalidade e da outras
providéncias).

JOSELYR BENEDITO COSTA SILVESTRE, Prefeito da
Estancia Turistica de Avaré, usando das atribuicdes que Ihe
sao conferidas por lei g,

CONSIDERANDO o0 Acordo de Cooperacao Técnica
firmado pelo Governo do Estado de Sao Paulo com o
Tribunal Regional Federal da 42 Regiao,bem como seu
termo aditivo,para adesdo e disseminacdao do Sistema
Eletronico de Informacdes (SEl), para os municipios do
Estado de Sao Paulo;

CONSIDERANDO o0 Acordo de Cooperacao Técnica
firmada pela Prefeitura Municipal da Estancia Turistica
de Avaré com aSecretaria de Gestdo e GovernoDigital,
com a interveniéncia da Companhia de Processamento de
Dados do Estado de S&do Paulo - PRODESP, com vistas a
implementacao de uma ferramenta de gestao digital de
documentos e processos;

CONSIDERANDO que o Municipioreconhece a
importancia da modernizacdo e otimizacdo dos processos
administrativos, bem como os beneficios que a adoc¢do do
SEI/CIDADES trard para a gestao publicalocal, tais como
agilidade, economia,transparéncia e seguranca.

DECRETA:

CAPIiTULOI
DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 12 Ficainstituido o uso do processoeletrénico no
ambito da Administracdo Direta e Indiretada Estancia
Turistica de Avaré, implementado por meio do Sistema
Eletrénico de Informacdes do Estado de Sao Paulo -

SEI/CIDADES, nos termos da alinea “a”, do incisol, do Artigo
12, da Lei Municipal n® 2.417, de 10 de novembro de 2020,
que regula o processo administrativo no ambito da
Administracao Plblica Municipale dé outras providéncias.

Paragrafounico: Aplica-se, no que couber,ao
processo eletronico instituido por este Decreto,
entreoutros, todos os principios, prazos, requisitos de
validade, formalizacao, publicidade, producao, delegacao e
avocacao, dos atos administrativos dispostos na Lei
Municipal n® 2.417, de 10 de novembro de 2020.

Art. 22 Para fins deste decreto consideram-se:

| - assinatura digital: modalidade de assinatura
eletrénica que utiliza algoritmos de criptografia e permite
aferir, com seguranca, a origem e a integridade do
documento;

Il - assinatura eletronica: registro
realizadoeletronicamente por usudrio identificado de modo
inequivoco, com vistas a firmar documentos por meio de:

a) certificado digital:forma de identificacdo do usuério
emitidopor autoridade certificadora credenciada na
Infraestrutura de Chaves PulblicasBrasileiras - ICP-Brasil;

b) usuario e senha: forma de identificacdo do usuério,
mediante prévio cadastramento de acesso;

Il - autenticidade: credibilidade de documento livre de
adulteracao;

IV - captura de documento ou de processo

administrativo: incorporacdao de documento nato-
digital ou digitalizado por meio de registro, classificagao e
arquivamento em sistema eletrénico;

V - certificagao digital: atividade de reconhecimento de
documento com base no estabelecimento de rela¢do Unica,
exclusiva e intransferivel entre uma chave de criptografia e
uma pessoa fisica, juridica, maquina ou aplicacdo, por meio
da insercao de um certificado digitalpor autoridade
certificadora;

VI - digitalizacdo: processo de conversaode um
documento fisico para o formatodigital, por meio de
dispositivo apropriado;

VIl - disponibilidade: razao entre periodo de tempo em
que o sistema estd operacional e acessivel e a unidade de
tempo definidacomo referéncia;

VIIl - documento arquivistico: todos os registros de
informacao, em qualquer suporte,inclusive o0 magnéticoou
optico, produzidos, recebidos ou acumulados por 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica, no exercicio de suas
fungoes e atividades;

IX - documentodigital: documento codificado em
digitos binarios,acessivel e interpretdvel por meio de
sistema computacional;

X - documentodigitalizado: documento obtido a partir
da conversao de documento nao digital, gerando uma fiel
representacdo em cédigo digital, podendo ser capturado
por sistemas de informacao especificos;

XI - documento nato-digital: documento produzido
originariamente em meio eletrénico, podendo ser:

a) nativo, quando produzido pelo sistema de origem;
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b) capturado, se incorporado de outros sistemas, por

meio de metadados de registro, classificacdo e
arquivamento;
XIl - gestao de documentos: conjunto de

procedimentos e operacdes técnicas relativas a produgao,
classificacdo, avaliacdo, tramitacdo, uso, arquivamento e
reproducao racional e eficiente de arquivos;

XIlI - informacdopessoal: aquela relacionada a pessoa
naturalidentificada ou identificavel;

XIV - informacdo sigilosa: informacdo
submetidatemporariamente a restricdode acesso publicoem
razao de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade ou do Estado;

XV - integridade: propriedade do documentocompleto
e inalterado;

XVI - metadados: dados estruturados que descrevem e
permitem encontrar, gerenciar, compreender ou preservar
documentos digitais no tempo;

XVII - nivel de acesso: forma de controle do tramite de
documentos e de processos eletronicos em sistema de
processoadministrativo eletrénico, categorizados em
publico, restritoou sigiloso;

XVIII - parametrizacdao: processo de configuracao do
sistema de processo administrativo eletrénico ou de
modulo do sistema;

XIX - preservacao digital: conjunto de acdes gerenciais
e técnicas de controle de riscos decorrentes das mudancas
tecnoldgicas e fragilidade dos suportes, com vistas a
protecdo das caracteristicas fisicas, ldgicas e conceituais
dos documentos digitais pelo temponecessario;

XX - processoadministrativo eletrénico: sucessaode
atos registrados e disponibilizados em meio eletrénico,
integrado por documentos nato-digitais ou digitalizados;

XXI - protocolodigital: servico de protocolizagao
eletrénica que possibilita ao particular, como portador,
entregardocumentos enderecados a Administracdo Publica,
sem a necessidade de se deslocarfisicamente até uma
unidade de protocolo ou enviar correspondéncia postal;

XXl - repositério digital confidvel: ambientede
preservacdo constituido pelo conjunto de procedimentos
normativos e técnicos, matriz de responsabilidades e
infraestrutura tecnolégica com capacidade para manter
auténticos, preservar e proveracesso continuo a
documentos digitais;

XXIII - sistemas de processo administrativo legados:
softwares destinados a producdo, gestdo, tramitacao,
armazenamento, preservagao, seguranca e acesso ou
controle de documentos, processos e informacdes
arquivisticas anteriores a implantacdo do Sistema
Eletrénico de Informacdes do Estado de Sao Paulo -
SEI/CIDADES;

XXIV - SistemakEletrénico de Informacdes - SEl:
software deprocesso administrativo eletronico desenvolvido
pelo TribunalRegional Federal da 42 Regido - TRF-4,cedido
para uso da Administracao Municipal, e mantido pela
Companhia de Processamento de Dados do Estado de Sao

Paulo - PRODESP.

Art. 32 S3o objetivos do SEI/CIDADES:

| - produzirdocumentos e processoseletronicos com
seguranca, transparéncia, economicidade, sustentabilidade
ambiental e, sempre que possivel, de forma padronizada;

Il - assegurar a eficiéncia e a celeridade das acles
governamentais;

[l - assegurar a gestao, a preservacao e 0 acesso aos
documentos e processos eletrénicos no tempo.

Art. 42 O processo eletrénico serd implementado por
meio do Sistema Eletronico de Informacdes do Estado de
Sao Paulo - SEI/CIDADES, do Governodo Estado de Sao
Paulo, instituido pelo Decreto Estadualn? 67.641, de 10 de
abril de 2023, e respeitard as regras de utilizacao do
Programa, seu respectivo acordo de cooperacao, e as
normasestabelecidas neste decreto.

Art. 52 A classificacao da informacao sigilosa e a
protecao de dados pessoais no SEI/CIDADES observarao as
disposicdes das Leis Federaisn? 12.527, de 18 de novembro
de 2011, e n? 13.709,de 14 de agosto de 2018, e demais
normas aplicaveis.

CAPIiTULOII
DA IMPLEMENTAGAO E UTILIZAGAO DO PROCESSO
ELETRONICO

Art. 62 A utilizacdo do processo eletronico é
obrigatéria para todos os 6rgdos da Administracao Direta,
tais como as Secretarias Municipais, e as entidadesda
Administracao Indireta.

§19. A implantacdo do SEI/CIDADES junto aos érgaos e
entidades da Administracdo Publica direta, indireta e
fundacional dar-se-a de forma unificada, na data de 30
(trinta) de setembro de 2024, salvo questao de forca maior
que comprovadamente impeca tal implantacao na data
aprazada.

§2¢2, A comprovacdo da existéncia da questdo de forca
maior mencionada no paragrafo anterior devera ser feita
perante a Comissao de Acompanhamento da
Implementacdo do SEI/CIDADES que podera deliberar por
uma Unica e definitiva prorrogagdo de, no maximo, mais 30
dias de prazo para a implantacao do sistema.

§32. Até o inicio da implantacao do SEI/CIDADES,
todosos sistemas de producdo de documentos eletrénicos
atualmente em uso no municipiopoderdo continuar em
funcionamento.

§42. A partir da implantagao do SEI/CIDADES, todos os
demais sistemas produtores de documentos eletronicos
existentes no municipio ndo poderdao mais ser utilizados
para tal fim, mantendo-se apenas como repositério de
dados e sistemas de consulta.

§52. Nao se consideram entre os demais sistemas
produtores de documentos eletrénicos que serao
desativados com a implantacao do SEI/CIDADES, todosos
programas de gerenciamento das atividades fim das
unidades administrativas, os quais continuarao funcionando
normalmente, inclusive, fornecendo documentos
eletronicos para a producaodos processos eletronicos
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instituidos por esteDecreto.

Art. 72 Os documentos produzidos no ambito do
processo eletrénico sdo considerados originais para todos
os efeitoslegais.

§ 12 Os documentos e processos eletrbnicos
produzidos ou inseridosno sistema dispensama sua
formacdo e tramitacdo fisica.

§ 22 Os processos eletronicos devem ser protegidos
por meio do uso de métodosde seguranca de acesso e de
armazenamento em formato digital,a fim de garantir
autenticidade, integridade e preservacdo dos dados.

Secao |
Da digitalizacao de documentos

Art. 82 A digitalizacdo de documentos para a
insercaono SEI/CIDADES observara as disposicdes:

| - da Lei Federal n2 12.682, de 9 de julho de 2012, que
dispbe sobre a elaboracao e o arquivamento de
documentos em meios eletromagnéticos;

Il - da Lei Federaln? 13.460, de 26 de junho de 2017,
que disp0e sobre participacao, protecao e defesa dos
direitos do usudrio dos servicospublicos da administracao
publica; e

Ill - da Lei Federal n® 14.129, de 29 de marco de 2021,
que dispde sobre principios, regras e instrumentos para o
GovernoDigital e para 0 aumento da eficiéncia publica e dé
outras providéncias.

Art. 92 A digitalizacdao de documentos recebidos ou
produzidos no ambito da Administracdo PublicaMunicipal
serd acompanhada da conferéncia da integridade do
documento.

§ 12 A conferéncia da integridade a que se refere o
“caput” deste artigo deverd registrar se houve exibicdo de
documento original, de cdpia autenticada por servicos
notariais e de registro, de cépia autenticada
administrativamente ou de cépia simples.

§ 22 Nadigitalizacdo de documentos, observar-se-a o
seguinte:

| - os documentos resultantes da digitalizagao de
originais e de cépia autenticada em cartério serdao
considerados copia autenticada administrativamente;

Il - os documentos resultantes da digitalizacdo de cépia
autenticada administrativamente ou de cépia simples terdo
valor de cépia simples.

§ 32 Os agentes publicos deverdo, nos termos da Lei
Federal n? 13.460, de 26 de junho de 2017,realizar a
autenticacdo administrativa dos documentos, a vista dos
originais apresentados pelo usudrio, vedada a exigéncia de
reconhecimento de firma, salvo em caso de duvida de
autenticidade.

Art. 10 Os 6rgdos e entidadesda Administracdo
Municipal procederdo a digitalizacdo imediata da cépia
autenticada em cartério ou do documentooriginal
apresentado, devolvendo-o imediatamente ao interessado.

§ 12 O servidor que realizar o atendimento podera
solicitar que a protocolizagao de documento original ou
cOpia autenticada em cartério seja acompanhada de cépia

simples, hipbétese em que o protocolo atestard a
conferéncia da cépia com o original, devolverd o
documento original imediatamente ao interessado e
descartard a cépia simples apés a sua digitalizacao.

§ 22 Os documentos em papel que sejam cdpias
autenticadas administrativamente ou cdpias
simplespoderdo ser descartados apés a sua digitalizacao.

§ 32 Os documentos em papel que sejam originaisou
coOpias autenticadas em cartério, apds a digitalizacdo e a
constatacao da integridade do documento digital poderao
ser:

| - destruidos, ressalvados os documentos de
valorhistérico, cuja preservacao observara o disposto na
legislacao especifica, nos termos da Lei Federal n® 12.682,
de 9 de julho de 2012;

Il - mantidos sob guarda do 6rgdo ou da entidade
daAdministracdo Publica, hipdteseem que serao eliminados
apdés o cumprimento de prazos de guarda previstosnas
Tabelas de Temporalidade de Documentos da
Administracdo Publica Municipal do Estado de Sdo Paulo,
das atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo
Centro de Assisténcia aos Municipios do Arquivo Publico do
Estado de Sao Paulo, disponivel em seu sitio eletronico.

Art. 11. O recebimento de documentos para insercao
no sistema serd efetuado nos setores de protocolo dos
respectivos érgaose entidades.

§ 12 O documentoapresentado em formato eletrénico
serd copiado no ato do protocolo, devolvendo-se ao
interessado o dispositivo fisico utilizado.

§ 22 Os documentos apresentados em papel deverao
ser digitalizados no ato do protocolo, devolvendo-se os
originais ao interessado, exceto se necessaria sua retencao
por forca de legislacdo especifica.

§ 32 O interessado devera preservar os documentos
originais até o términodo processo ou, se superior, pelo
prazo previstoem legislacao especifica.

§ 42 Nos casos de restricdo técnica ou de grande
volume de documentos, a digitaliza¢do poderd ser efetuada
em até 5 (cinco) dias Uteis.

§ 52 Osdocumentos nao retirados pelos interessados
no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data do protocolo,
poderdo, a critério da Administracao, ser eliminados ou
enviados ao Arquivo do Municipio.

§ 62 Os documentos cuja digitalizacao seja
tecnicamente invidvel devem ser, mediante justificativa,
identificados no sistemade processo eletronico, podendo
ser mantidosnas unidades competentes duranteo curso do
processo, sendo depois encaminhados ao Arquivo do
Municipio.

Art. 12. E vedadaa recusa imotivadade recebimento
de documentos, devendo o servidor orientar o interessado
guanto ao saneamento de eventuais falhas.

Secao ll

Da autoria, da autenticidade e da integridade.

Art. 13. A autoria, a autenticidade e a integridade de
documentos e processos eletronicos serao obtidas por meio
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de usudrio e senhaou certificacdo digital.

§ 12 Os documentos nato-digitais assinados
eletronicamente na forma do “caput” deste artigo serao
considerados originais para todos os efeitoslegais.

§ 22 A assinatura utilizada na plataforma do processo
eletrénico é de uso pessoal e intransferivel, sendo de
responsabilidade do titular o sigilo de senhas e a guardados
respectivos dispositivos fisicos de acessopara utilizacdo do
sistema.

Art. 14. Os processos eletrénicos terdao numeracao
Unica gerada pelo sistema.

§ 12 A autuacdo e as juntadas serao efetuadas em
meio eletrénico no ambito do préprio sistema.

§ 22 Os documentos que ainda nao tenham sido
considerados juntadosaos processos nao 0S
integram,podendo ser excluidos ou alterados pela unidade
responsavel.

Secao lll
Dos prazos e dos atos processuais

Art. 15. Os atos processuais praticados no
SEI/CIDADES observarao os prazos definidos em lei para
manifestacao dos interessados e para decisaoda autoridade
competente, sendo considerados realizados na data e
hordrio identificados no recibo eletrénico de protocolo
emitido pelo sistema.

§ 19. Salvodisposicao legal ou regulamentar em
contrario, o ato a ser praticado em prazo determinado sera
considerado tempestivo se realizado até as 23h59 (vinte e
trés horas e cinquenta e nove minutos) do dltimo dia do
prazo, no hordario oficial de Brasilia.

§ 22, Na hipotese prevista no § 12 deste artigo, caso o
sistemase torne indisponivel por motivo técnico,o0 prazo
serd automaticamente prorrogado até as 23h59 (vinte e
trés horas e cinquenta e nove minutos)do primeiro dia Util
seguinteao do retorno da disponibilidade.

§ 32, Os usudrios nao cadastrados no SEI/CIDADES
terdo acesso, na forma da lei, a documentos e processos
eletrénicos por meio de arquivoem formato
digital,disponibilizado pelo érgao ou entidadeda
Administracao Publicadetentor do documento.

Art. 16. Nos casos de indisponibilidade do
SEI/CIDADES, os atos poderaoser praticados em meio
fisico,procedendo-se a oportuna digitalizacao, juntamente
com o registro da data e hora da impossibilidade técnica.

§ 12 Os documentos nao digitais produzidos na forma
prevista no “caput” deste artigo, mesmo apés sua
digitalizacao, deverao cumprir os prazos de guarda
previstos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos da
Administracdo PublicaMunicipal do Estadode Sdo Paulo, das
atividades-meio e das atividades-fim, publicadas pelo
Centro de Assisténcia aos Municipios do Arquivo Publico do
Estado de S&o Paulo, disponivel em seu sitio eletronico.

§ 22 O Orgdo Gestor divulgard em sua pagina na
internet as informac¢des sobre a indisponibilidade do
sistema.

Art. 17. O interessado poderd enviar eletronicamente

documentos digitalizados para juntada a processo
eletronico.

§ 12. O teor e a integridade dos documentos
digitalizados sao de responsabilidade do interessado, que
respondera por eventuais fraudes nos termos da lei.

§ 22, Os documentos digitalizados enviados pelo
interessado terdo valor de cdpia simples.

§ 32. A apresentacao do original do documento
digitalizado serd necessaria quando a lei expressamente o
exigir, ou nas hipéteses previstas nos artigos 92, 10 e 19
deste decreto.

Art. 18. A integridade do documento digitalizado
poderd ser impugnada mediante alegacdo fundamentada
de adulteracdo, hipdtese em que serd instaurado, no
ambito do respectivo 6rgao ouentidade da Administracao
Publica, procedimento para verificacdo.

Art. 19. Os drgaos e entidades da Administracao
Plblica poderao,motivadamente, solicitar a exibicdo do
original de documento digitalizado ou enviado
eletronicamente pelo interessado.

Secao IV
Da classificacao e da temporalidade dos documentos

Art. 20. Fica oficializada no ambito da Administracao
Publica direta, indireta e fundacional da Estancia Turistica
de Avaré, a obrigatoriedade da aplicacdo dos Planos de
Classificacao e as Tabelasde Temporalidade de
Documentos da Administracao Publica Municipal do Estado
de Sao Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim,
desenvolvidos pelo ArquivoPublico do Estado.

Paragrafo unico. Da aplicacdao da tabela de
temporalidade descritano caput deste artigo dependea
correta classificacao, guarda e destinacdao dos documentos
fisicos, hibridos e nato-digitais produzidos pela
Administracao Publica Municipal, sendo ela o instrumento
utilizado para classificar todo e qualquer documento de
arquivo além de definir prazos de guarda e a destinacao de
cada série documental.

Art. 21. No SEI/CIDADES, os documentos
seraoavaliados e classificados de acordo com os Planos de
Classificacdo e as Tabelasde Temporalidade de
Documentos da Administracao Publica Municipal do Estado
de Sao Paulo, das atividades-meio e das atividades- fim,
publicadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipios do
Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo, disponivel em seu
sitio eletrénico.

§ 12 Os documentos digitais serao associados a
metadados descritivos, a fim de apoiar sua identificagao,
indexacdo, presuncdo de autenticidade, preservacdo e
interoperabilidade.

§ 22 O armazenamento, a seguranga e a preservagao
de documentos digitaisconsiderados de valor permanente
deverdoobservar as normas e os padroes definidos pelo
Arquivo Publico do Estado.

§ 32 Os documentos digitais serao eliminados nos
prazos previstosnas Tabelas de Temporalidade de
Documentos da Administracdo PiblicaMunicipal do Estado
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de Sao Paulo, das atividades- meio e das atividades-fim,
publicadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipios do
Arquivo Publicodo Estado de Sdo Paulo,disponivel em seu
sitio eletrdnico.

§ 42 Aadministracao Municipal podera aplicaros Planos
de Classificacdo e as Tabelas de Temporalidade de
Documentos da Administracao Publica Municipal do Estado
de Sao Paulo, das atividades-meio e das atividades-fim,
publicadas pelo Centro de Assisténcia aos Municipios do
Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo, se couber, a
documentos produzidos fora do SEI/CIDADES.

CAPITULOIII
DA GESTAO DO SISTEMA DE PROCESSOS
ELETRONICOS

Art. 22, A gestdo e a manutencao do sistema
deprocessos eletronicos, no ambito do Municipio, ficardoa
cargo da Secretaria de Administracdo, por intermédio do
Departamento de Arquivo Publico Municipal e do
Departamento de Tecnologia da Informagdo, competindo-
lhe, na qualidade de Org&o Gestor Municipal:

| - assegurar a implantagao, gestao, manutengao e
atualizagdo continua do SEI/CIDADES no ambito do
Municipio;

Il - propor ao Orgdo Gestor Estadualpoliticas,
estratégias, acdes,procedimentos e técnicasde preservacao
e seguranca digital;

Il - controlar os riscos decorrentes da degradacdo do
suporte,da obsolescéncia tecnolédgica e da dependéncia de
fornecedor ou fabricante;

IV - fixar diretrizes e parametros a serem observados
nos procedimentos de implantacdo e manutencao do
SEI/CIDADES no ambito da Estancia Turisticade Avaré;

V - promover a articulagao e alinhamento de acdes
estratégicas relativas ao processo eletronico, inclusive com
6rgdos e entidades do Governo do Estado de Sao Paulo, em
conformidade com a politica de arquivos e gestdo
documental;

VI - analisar propostas apresentadas por érgdos e
entidades da Administracdao Publica, relativas ao
SEI/CIDADES, emitindo parecertécnico conclusivo;

VII - disciplinar a producao de documentos ou
processos hibridose aprovar os critérios técnicosa serem
observados no procedimento de digitalizagao;

VIl - manifestar-se, quando provocado, sobre
hipéteses ndo disciplinadas neste decreto, relativas
SEI/CIDADES.

Paragrafo unico.Para fins deste decreto, considera-
se Orgdo Gestor Estadual o Comité Gestor de Governanca
de Dados e Informacdes do Estado de Sao Paulo, instituido
pelo artigo 19, Ill, do Decreto Estadualn? 64.790, de 13 de
fevereiro de 2020.

Art. 23. Compete ao Arquivo PublicoMunicipal:

| - assessorar o Orgdo Gestor na fixacdode diretrizes e
parametros de implementacdo e manutencdo do
SEI/CIDADES, em conformidade com a politica municipal e
estadual de arquivos e gestdo documental;

Il - promovera padronizagao da producao de
documentos digitais, de forma coordenada com os 6rgdos e
as entidades da Administracao;

Il - auxiliar e orientar os 6rgaos e as entidades da
Administracao na implantacao, execugao e manutengao do
sistema de processo eletronico, observadas as deliberacées
do Orgdo Gestor;

IV - promoverestudos e propor critérios para a
migracao de dados, a interoperabilidade ou a integragao
com sistemas legados;

V - orientara identificacdo, andlisetipoldgica,
padronizagao do fluxo e modelos de documentos digitais.

Art. 24. Fica criada a Comissao de
Acompanhamentoda Implementacdo do SEI/CIDADES,
6rgdo colegiado, subordinado ao Prefeito Municipal,
nomeada por meio da competente Portaria, sendo
composta por representantes dos seguintes 6rgaos:

| - 05 (cinco) representantes da Secretaria de
Administracdo, dentre eles, aquele que a presidira, sendo
01 (um) do Gabinete, 01 (um) do Departamento de Arquivo
Plblico Municipal, 01 (um) do Departamento de Tecnologia
da Informacgao, 01 (um) do Departamento de Recursos
Humanos e Gestao dePessoal e 01 (um) do Protocolo;

Il - 04 (quatro) representantes do Gabinete do Prefeito
Municipal, sendo 01 (um) da Secretariade Gabinete, 01
(um) do Departamento de Licitagao, 01 (um) do
Departamento de Compras e 01 (um) representante do
DECON - Departamento de Convénios;

Il - 04 (quatro)representantes da Secretaria da

Fazenda, sendo 01 (um) do Gabinte, 01 (um) da
Contabilidade, 01 (um) da Tesouraria e 01 (um) da
Tributacao;

IV - 02 (dois)representantes da Secretaria da

Educacao;

V - 02 (dois) representantes da Secretaria da Saude;

§ 12 Cada representacado contard com seu respectivo
suplente, indicados pelostitulares dos respectivos érgaos.

§ 22 O Arquivo Publico Municipal prestara suporte
técnico e operacional as atividades da Comissao.

§ 32 A Comissdo instituida pelo “caput” deste artigo
contara, sempre que necessario, com o auxilio da Comissao
Central de Avaliagao de Documentos - CADA.

Art. 25, Compete a Comissao de Acompanhamento da
Implementacao do SEI/CIDADES:

| - 0 acompanhamento da implantacdo, da execucaoe
da manutencdo do SEI/CIDADES;

Il - sugerirao Arquivo PublicoMunicipal o modelo de
documentos digitais;

Il - identificar fluxos de processose documentos fisicos

suscetiveis de insercao em ambiente digital.

Art. 26. Compete as unidades de protocolo dos érgdos
e entidades da Administracdo PublicaMunicipal monitorar a
producao de documentos digitais e observar sua
conformidade com os planos de classificacao de
documentos oficializados.

Art. 27. Compete ao Departamento de Tecnologia da
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Informacao o fornecimento do suporte tecnoldgico
necessarios para o processo eletronico, bem como a
orientacdo as areas de tecnologia da informacao junto aos
6rgdos e as entidades da Administracdo Municipal, para a
utilizacao e a manutencao do SEI/CIDADES.

Art. 28. A manutencado e o constante aprimoramento
do SEI/CIDADES observarao as diretrizes, as normas e 0s
procedimentos definidos na politicamunicipal e estadualde
arquivos e de gestao documental.

Paragrafo unico. Caberad aos dérgaos e entidades
daAdministracdo Municipal, no ambito de suas atribuicdes,
auxiliar o Orgédo Gestor, e sob as suas orientacdes, no
estabelecimento de programas, estratégias e acles para
acompanhar as mudancas tecnoldgicas e prevenir a
fragilidade dos suportes.

CAPITULOIV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29. O PrefeitoMunicipal, diante da solicitacdo da
Comissdao de Acompanhamento da Implementacdo do
SEI/CIDADES, podera editar, mediante Portaria, normas
complementares necessdrias a execucdo deste decreto.

Art. 30. A partir da data da implantacao do
SEI/CIDADES junto aos drgdos e entidades da
Administracdo Publica Municipal, documentos e processos
em curso deverdo seguir seu tramite no formato em que
iniciados,até o seu encerramento definitivo, ou ocorrerd a
formacdo de processos hibridos.

§12 A producaode documentos ou processos
hibridossera disciplinada pelo Orgdo Gestor.

§22 O SEI/CIDADES ndo serd utilizadopara
armazenamento de documentos e processos fisicosou
eletrénicos legados,cujo tramite esteja concluido ou
encerrado.

Art. 31. O uso inadequado do sistema de processos
eletronicos estd sujeito, a critério da Comissao Processante,
a instauracao de sindicancia, para apuracao de
responsabilidade, nos termos da lei.

Art. 32. Este decreto entra em vigor na data da sua
publicacao, revogadas as disposi¢cdes em contrario.
Prefeitura da Estancia Turistica de Avaré, em 25 de julho de

2024.
JOSELYR BENEDITO COSTA SILVESTRE
Prefeito

Decreto n? 7.898, de 25 de julho de 2024

(Disp6e sobre deferimento
resultado final e conclusivo da
validacdo e homologacédo da
anélise dos certificados
necessdrios para manutencao do
Adicional de Qualificacdo ao
profissional do Magistério que ja
usufrua tal benesse e dé outras
providéncias)

JOSELYR BENEDITO COSTA SILVESTRE, Prefeito do

Ano VIII | Edicdo n2 2064

Prefeito: Joselyr B. Costa Silvestre

Municipio da Estancia Turistica de Avaré, no uso das
atribuicdes que lhe sao conferidas por lei e,

CONSIDERANDO o relatério final apresentado pela
Comissdo Técnica de Gestdo de Carreiras do Magistério,
validando e homologando os certificados apresentados
conforme dispde o artigo 89, e seus paragrafos, da LC 216,
de 03 de maio de 2016;

CONSIDERANDO que o completamento do requisito
necessario ateve-se a apresentacdo de participacao,
aproveitamento e pertinéncia em cursos de instituicdes
homologadas pela Secretaria Municipal da Educagao;

CONSIDERANDO que a benesse ndo acarretard em
aumento de despesa, pois trata-se de manutengao para
aqueles que comprovaram através de certificados,

DECRETA:

Artigo 12 - Ficam deferidos os resultados abaixo
discriminados, para manutencdao do Adicional de
Qualificacdo, nos percentuais indicados, cujas relagdes
nominais passam fazer parte integrante do presente
Decreto, na forma no Anexo |, contendo 0 nome situagao do
pedido, cargo, data da conclusao do curso
(més/ano),enquadramento do(%) alcancado e
embasamento legal.

Artigo 22 - Este decreto entrard em vigor na data de
01 de agosto de 2024

Prefeitura da Estancia Turistica de Avaré, 25 de julho de
2024.
JOSELYR BENEDITO COSTA SILVESTRE
PREFEITO
ANEXO | - RELACAO NOMINAL DA MANUTENCAO DO
ADICIONAL DE QUALIFICACAO

Ano
Matricula | NOME CARGO | Concluséo | Despacho
do Curso

%

Base Legal
Correspondente

Alessandra
8239 ADI| 2024
Lidia Santos

@
®

Validado/Homologado/Deferido | 1. LC 216/16 - art 82

Amanda
8188 |Aparecidada |ADI
Silva

2023

2024 Validado/Homologado/Deferido | 13% LC 216/16 - art 82

Ana Claudia
8253 , ADI |2Z
Calixto 2023

Validado/Homologado/Deferido | 13% LC 216/16 - art 82

Andrea Cristina |PEB |02,
2073 2023 Validado/Homologado/Deferido | 13% LC 216/16 - art 8°
Garcia Alves Il

Carlos Roberto 2023
9301 ADI
Ferreira 2024

o
=

Validado/Homologado/Deferido | 13% LC 216/16 - art 82

Celia Regina
8240 |Ferreira ADI 2023
Pimentel

o
=

Validado/Homologado/Deferido | 13% LC 216/16 - art 82

Cristiano de PEB |02
8199 Validado/Homologado/Deferido | 13% LC 216/16 - art 82

Oliveira I 2023

Edna Luzia PEB
8200 2023
Bressan Fazio |l

Validado/Homologado/Deferido | 13% LC 216/16 - art 82

Elaine Cristina
4168 |de Angelo PEB | |2022

o
=

Validado/Homologado/Deferido | 13% LC 216/16 - art 82

Capecci

Gisele de
8202 (Oliveira 2022
Gambini

Validado/Homologado/Deferido | 13% LC 216/16 - art 82

Estancia Turistica de Avaré - Estado de S&o Paulo

Instituido pela Lei n? 37, de 28 de margo de 2001 e Decreto n? 5.057, de 03 de janeiro de 2018
Semandrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.


https://www.avare.sp.gov.br/
https://www.avare.sp.gov.br/

ESTANCIA TURISTICA DE AVARE
ESTADO D6 53 TUALD

EMANARIO

Oficial Eletronico

avare.sp.gov.br

Quinta-feira, 25 de julho de 2024

Ano VIII | Edicao

Marcia

7419 |Aparecida ADI 2024 Validado/Homologado/Deferido | 13% LC 216/16 - art 82
Guerreiro
Miriam Rosse

9314 dos Santos ADI  |2024 Validado/Homologado/Deferido [ 13% LC 216/16 - art 82
Ragda Cristina

7808 Alves Leme AD|  |2024 Validado/Homologado/Deferido |13 % LC 216/16 - art 82
Rosely 2023

8271 Cordeiro PEB | 2028 Validado/Homologado/Deferido |13 % LC 216/16 - art 82
Sara Gabriela

9996 |Leonel de PEB | igz; Validado/Homologado/Deferido | 13 % LC 216/16 - art 8°
Oliveira
Sibele Firmino |PEB |02 )

8208 Medeiros 0 2023 Validado/Homologado/Deferido | 13% LC 216/16 - art 82
Simone de

3629 |Fatima PEB | |2023 Validado/Homologado/Deferido | 13% LC 216/16 - art 82
Benedite Aires
Simone de

7783 |Fatima PEB | |2023 Validado/Homologado/Deferido | 13% LC 216/16 - art 82
Benedite Aires
Zulma do

8187 |Nascimento ADI ;g;j Validado/Homologado/Deferido | 13% LC 216/16 - art 82

Alves Coutinho

Prefeito: Joselyr B. Costa Silvestre
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Outros Atos

PREFEITURA MUNICIPAL DE AVARE
PRAGA JUCA NOVAES, 1169

46634168/0001-50 Exercicio: 2024

DECRETO N° 7894 , DE 25 DE JULHO DE 2024 - LEI N.2947

Abre no orcamento vigente crédito adicional suplementar e da outras providéncias

DECRETA:

Artigo lo.- Fica aberto no orgamento vigente, um crédito adicional na importéncia de
R$12.500,00 distribuidos as seguintes dotacdes:

Suplementacgao ( +) 12.500,00
08 02 01 FMAS- FDO.MUNIC.DE ASSIST.SOCIAL
1070  08.244.4017.2512.0000 PROTEGAO SOCIAL ALTA COMPLEXIDADE 3.000,00
3.1.90.94.00 INDENIZAGOES E RESTITUICOES TRABALHISTAS FR: 0 01 00
01 TESOURO
510 000 ASSISTENCIA SOCIAL-GERAL

21 01 O1 GABINETE DO SECRETARIO E DEPENDENCIAS

1826 04.126.7002.2540.0000 GOVERNO ELETRONICO 6.500,00
3.3.90.39.00 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA FR: 0 01 00
01 TESOURO
110 000 GERAL

36 02 02 DEPTO REPAROS E MANUTENGAO DE MAQUINAS E VEICULOS

3811 04.122.7001.2235.0000 ADMINISTRACAO, FINANCAS E PLANEJAMENTO 3.000,00
3.1.90.94.00 INDENIZAGOES E RESTITUICOES TRABALHISTAS FR: 0 01 00
01 TESOURO
110 000 GERAL

Artigo 20.- O crédito aberto na forma do artigo anterior serd coberto com recursos
provenientes de:

Anulagao:

08 02 01 FMAS-FDO.MUNIC.DE ASSIST.SOCIAL

1067 08.244.4017.2512.0000 PROTEGAO SOCIAL ALTA COMPLEXIDADE -3.000,00
3.1.90.11.00 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL F.R. Grupo: 0 01 00
01 TESOURO
510 000 ASSISTENCIA SOCIAL-GERAL

21 01 01 GABINETE DO SECRETARIO E DEPENDENCIAS

1800 04.122.8008.2536.0000 CONTROLE E PROTEGAO PATRIMONIAL -2.000,00
3.3.90.39.00 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA F.R. Grupo: 0 01 00
01 TESOURO
110 000 GERAL
Estancia Turistica de Avaré - Estado de Sé&o Paulo n
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AVARE
PRACA JUCA NOVAES, 1169

46634168/0001-50 Exercicio: 2024

DECRETO N° 7894 , DE 25 DE JULHO DE 2024 - LEI N.2947

21 01 01 GABINETE DO SECRETARIO E DEPENDENCIAS

1809 04.122.8008.2537.0000 CONTROLE E PROTEGAO PATRIMONIAL -1.000,00
3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO F.R. Grupo: 0 01 00
01 TESOURO
110 000 GERAL

1838 04.128.8010.2234.0000 APRIMORAMENTO ,GESTAO DE PESSOAL E REC.HUMANOS -1.500,00
3.3.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA F.R. Grupo: 0 01 00
01 TESOURO
110 000 GERAL

1843 04.128.8010.2447.0000 APRIMORAMENTO ,GESTAO DE PESSOAL E REC.HUMANOS -1.000,00
3.3.90.39.00 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA F.R. Grupo: 0 01 00
01 TESOURO
110 000 GERAL

21 03 00 DIVISAO DE ENCARGOS MUNICIPAIS

1848 28.846.9003.2430.0000 INDENIZACOES -1.000,00
4.4.90.91.00 SENTENCAS JUDICIAIS F.R. Grupo: 0 01 00
01 TESOURO
110 000 GERAL

36 01 00 GABINETE DO SECRETARIO E DEPENDENCIAS

1985 15.122.7001.2623.0000 ADMINISTRACAO, FINANCAS E PLANEJAMENTO -3.000,00
3.1.90.11.00 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL F.R. Grupo: 0 01 00
01 TESOURO
110 000 GERAL
-12.500,00

Artigo 30.- Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

JOSELYR B. COSTA SILVESTRE
PREFEITO MUNICIPAL
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